
 

  



 

 الهدف العام:

الإشراف على الوضع  ااا  لجمععة  االحقق  ن  لاعتنحو ااارعا في  ض اضع  
 الخطط ااالة  اتنعة  نوا د المععة .

 نمجس الإدا ة. الا تباط الحنظةعي:

 فيل شهري  –دا ي   جدال الاجحماعات:

 

 :   ااهام 

 أالاً: الإشراف على الععل ااا 

نشرعععالم ااةيا ةع  الحقعديريع  الوعععنويع  اتقعددهعا امجس الإدا ة إععداد   .1
 لاعحمادها.

تنفةذ التئق  ااالة  لجمععة  افقاً للأصعول اااباد  ااقالاعبة  ااحعا ف   .2
 عجةها.

إععداد اتوعععمةعل اتبويع  جعة  الععجةعات الخعاصععع  لإعاادعععافعات االإيرادات   .3
 اعقود الحو يد لإالومتت ااقالابة .

 ر ااالة  الرهري  ا فعها إلى نمجس الإدا ة.إعداد الحقا ي .4
 إعداد القوالإات الخحانة  لععل ااةيا ة  الععونة . .5
 إعداد الحقا ير الخاص  لإكبا  ااحبرعين اإندادهم لإها.  .6



 

نحالإعععع  الالاعععحقطاعات الرعععهري  االحواصعععل نععع  ااحبرععععين  البنعععو   .7
ةعع  العانعع   الحما يعع   كرفيعع  النععوال  النععو  الحععي لهععا عت عع  لإااةيا 

الإ عععراا االإعفعععالات االحوعععهةتت ااالةععع   ااقالاعععب  اااقالاعععبو  
القعععا و ةو . الحعععلنين  الوعععو  ااالةععع   ال عععائ  االرلاعععوم  خحجععع  

 أ واعها  الحلنةنات الاجحماعة .
 
 

 ثا ةاً: الر الإ  اضبط الععل ااا 
 نرا ب  النفقات النقدي  لجمععة .  .1
نرا ب  الدف االإ فا  االحقةد لإبنود اعناصر ااواز   الإةا  أاجو األاباب   .2

 الا قراف. 
 الحقق  ن  د   ااوحندات ااقالابة   بل  ةدها لإالدفاتر.  .3

 
  



 

 


